PUBLICADO

& Certifico que o referido Ato foi publicado,

i nesta data, no Placar oficial do Municipio
Ll Ly

e no site www.ouvidor.go.gov.br

Republica Federativa do Brasli( owidor, 0 109, 3000
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Estado de Goias : -
Prefeitura Municipal de Ouvidcnr—%__ Sacrelirio Adif-s Planejamanto

EDITAL DE LICITACAO
| PROCESSO : CONVITE N° 07/2020 { TIPO : MENOR PRECO POR ITEM

'ABERTURA : 15/09/2020 (Terga feira) HORARIO : 13:30 horas
LOCAL: sala da Comiss&o de Licitagdo na Sede da Prefeitura Municipal de Ouvidor
situada a Av. Irapuan Costa Junior, 915, Centro, Ouvidor — GO

‘Fundamento Juridico Lei Federal 8.666/93.

O MUNICIPIO DE OUVIDOR, Estado de Goids, pessoa juridica de direito
publico interno, inscrito no CNPJ n°. 01.131.010/0001-29, com sede na Prefeitura
Municipal, a Av. Irapuan Costa Junior, n° 915, torna publico que a Comissao
Permanente de Licitacdo fara realizar em sua sede, as 13:30 horas do dia 15 de
SETEMBRO de 2020, licitagdo na modalidade CONVITE, do tipo menor preco por
ITEM, tudo em conformidade com a Lei Federal n°. 8.666/93, suas alteragtes e pelas
disposi¢Ges deste Edital.

1- DA PARTICIPAGAO E DO OBJETO:

1.1 - OBJETO:

Contratagao de empresa especializada para prestacio de servicos de digitalizacao,
organizagao e disponibilizagso de documentos em sistema de gerenciamento e busca
de imagens, conforme discriminagdo constante deste Edital € seus anexos, para
digitalizagdo de aproximadamente 500.000 documentos, sendo (balancetes,
processos, leis, decretos, fichas funcionais e outros). Os servicos de digitalizacao
consistem na transladagdo dos documentos fisicos em eletrénicos, por meio de
digitalizadores (scanners) de alto desempenho de captura, fornecido pela contratada.
Estes servigos compreendem nas seguintes etapas: Coleta, recebimento dos
documentos, preparagao, digitalizagao, indexag&o, controle de qualidade, exportagao
de imagem de dados. A digitalizag&o sera executada em coloragdo preto e branco
(bitonal) escala de cinza ou colorida, com resoluggo de 200 a 600 DPIS, tipo de saida
em pdf pesquisavel (OCR). Os servicos deverao ser executados nas dependéncias da
Prefeitura de Ouvidor, por pessoal devidamente qualificado e a coleta de documentos
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devera ser previamente agendada, acompanhada de formulario com a descricdo do

documento, tipo, tamanho, quantidade e prazo para devolugdo, conforme

especificagbes contidas no termo de referéncia.

1.2 - DA PARTICIPAGAO:

a) Somente poderao participar do presente CONVITE, empresas que atuem no
ramo de atividade compativel do objeto licitado.

b) O presente edital € ampla participagao por conter item cujo valor global do item
€ superior ao estabelecido na lei complementar, ndo sendo portanto, exclusivo a
empresas de pequeno porte (EPP) e microempresa (ME), nos termos do art. 48, inc. |
da Lei Complementar n° 123/06, com as alteracdes feitas pela Lei Complementar n°
147/14, por contemplar item com valor global estimado abaixo de R$ 80.000,00, nos
termos da IN 0008/2016 do TCM/GO.

c) Nenhuma pessoa fisica podera representar mais de uma licitante na presente
licitagao.

d) E vedada a participacdo de pessoa juridica declarada inidonea pela
Administragdo Publica, e, caso participe do processo licitatério, estara sujeita as
penalidades previstas no Paragrafo Unico do art. 97 da Lei Federal n°. 8.666/93.

e) Os interessados em participar do presente Certame, ndao convidados, que
manifestarem perante a administracdo interesse na participagcdo do presente
CONVITE, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da apresentagéo
das propostas deverdo requerer sua participagdo mediante a apresentacdo do
Certificado de Registro Cadastral (CRC), expedido por érgaos ou entidade publica
Federal, Estadual ou Municipal, dentro do prazo de validade.

f) Em observancia as normas e medidas disciplinares emitidas pela OMS e
pelo Governo de Goias, para combate a propagagdo do corona virus, todos os
participantes deverao usar mascaras de protegao facial, durante toda a sessao
de realizagao da presente licitagao.

g) Nao havendo expediente ou ocorrendo outro fato superveniente que impecga a

realizagdo desta licitagdo na data mencionada no item 2.1, o certame sera

Avenida Irapuan Costa Junior, n° 915, Centro, Ouvidor-GO
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automaticamente transferido para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario,
independentemente de nova comunicagao.

h) Os interessados que ndo enviarem representante a reunido de abertura dos
envelopes de habilitagao deverdo, no mesmo envelope, enviar TERMO DE
RENUNCIA a faculdade recursal prevista no artigo 109 da Lei n.° 8.666/93, nos
seguintes termos: “Pela presente, renunciamos ao direito de recorrer das
decisées da Comissdao Permanente de Licitagdo da PREFEITURA MUNICIPAL DE
OUVIDOR, na reunidao de abertura da documentacao de habilitagao, nos termos
do artigo 43, lll, da Lei Federal 8.666/93.”, conforme modelo anexo Il.

i) A apresentacdo de propostas vincula o licitante proponente aos termos e
condicdes gerais e especiais deste instrumento convocatério, subentendendo-se como
manifestacao de inteira aceitagao e submisséo.

i) Somente terdo direito ao uso da palavra, a rubrica de documentos e a
apresentagdo de reclamagdes ou recursos, além dos membros da Comisséo
Permanente de Licitagdo, os licitantes credenciados ou a critério da Comisséo de
Licitagcao, qualquer dos presentes.

k) As empresas convidadas, via de seus representantes legais, poderédo
comparecer no dia, hora e local, mencionados neste Edital para participarem dos
trabalhos licitatérios, devendo para tanto, entregar a CPL, a documentacdo e a
proposta em envelopes separados € lacrados sobre o fecho, contendo em sua parte

externa e fronteira, os seguintes dizeres:

ENVELOPE 01 —- DOCUMENTAGAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE OUVIDOR
CONVITE N°: 07/2020

ENVELOPE 02 - PROPOSTA DE PRECO
PREFEITURA MUNICIPAL DE OUVIDOR
CONVITE N°: 07/2020

Avenida Irapuan Costa Junior, n° 915, Centro, Ouvidor-GO -
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l) Os interessados que porventura ndo puderem estar presentes no momento da
abertura, poderao participar da licitagdo, desde que entreguem o0s seus
envelopes de documentacido e propostas junto a Comisséo de Licitagdo na
sede da PREFEITURA MUNICIPAL DE OUVIDOR, até a data e horario definido
para abertura de envelopes, definidos no preambulo deste Edital.

m) A Comissdo Permanente de Licitagdo, recolhera as 13:30 hs, horario da
abertura dos trabalhos, na Secretaria da Administragdo, os envelope(s)
encaminhado(s), por empresa(s) interessada(s), em participar desta Licitago,
ndo se responsabilizando por envelope(s) entregue(s) em local diverso do
mencionado neste edital.

n) Os interessados que quiserem se utilizar a via postal, deverao encarinhar seus
envelopes, por um unico invélucro, enderegcado a Comissdo Permanente de
Licitacdo, o qual s6 sera aceito até 13:30 hs do dia marcado para a

abertura dos trabalhos, sem qualquer violagao de seu contetdo.

2 - DA DOCUMENTAGAO:

2.1 O envelope "DOCUMENTAGAO" devera conter obrigatoriamente, sob pena de

inabilitagao do licitante, a documentagao abaixo discriminada:

O envelope "DOCUMENTAGAQO" devera conter obrigatoriamente, sob pena de

inabilitacéo do licitante, a documentag¢do abaixo discriminada:

a) Contrato Social e alteragdes;
b) Fotocopia de RG e CPF do representante legal;

c) Certidao Negativa de Débitos conjunta de tributos Federais e Previdenciaria
INSS;

d) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF,;
e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Avenida Irapuan Costa Junior, n°® 915, Centro, Ouvidor-GO
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f) Certidao Negativa de Débitos com a Fazenda Publica Federal;

) Certidao Negativa de Débitos com a Fazenda Publica Estadual;

h) Certidao Negativa de Débitos com a Fazenda Publica Municipal da Sede da
proponente.

i) Declaracdao de empresa de ME ou EPP conforme modelo anexo Ill, devidamente
acompanhada da certidao simplificada da juceg.

2.2 Em razdo do regime diferenciado previsto na Lei Complementar n° 123/06, em
seus artigos 43, 44, 45 e 46, e do Decreto Presidencial n® 6.204/07, sobretudo em seu
artigo 11, caput e paragrafo unico, as Microempresas (ME) e as Empresas de
Pequeno Porte (EPP) no ato da habilitagdo deverao apresentar a declaragao conforme
o modelo anexo lIl.

2.3 Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracdo Pulblica, para a regularizagdo da
documentagédo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas, com efeito de certiddo negativa, cuja comprovagao
sera exigida somente para efeito da assinatura do contrato ou instrumentos que o
substitua.

2.4 A nao-regularizagdo da documentacgéo, no prazo previsto no § 2° do Art. 43, da LC
123/2006, implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes
previstas no art. 81 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a
Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, para

a assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

3 - DA "PROPOSTA™":
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3.1 O envelope "PROPOSTA" devera conter a proposta do licitante, elaborada em

lingua portuguesa, com linguagem clara e objetiva, em uma via, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, datada e assinada pelo responsavel, contendo os seguintes
elementos:

a) Prazo de validade da proposta;

b) Assinatura e CPF do proponente;

c)
d) Valor UNITARIO E TOTAL DE CADA ITEM expresso em moeda nacional,

com duas casas apos a virgula.

Carimbo de CNPJ do proponente, e

3.2 Serdo desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias do ato
convocatorio desta licitacdo e as com pregos excessivos ou manifestamente ilegiveis,

quando devera constar em Ata.

3.3 O prazo da entrega do objeto da licitacdo sera até 30 de dezembro de 2020, e
sua execucao devera ser dar inicio apés a assinatura do contrato e devera

observar as especificagées minimas descritas neste termo de referéncia.

4 - DO JULGAMENTO:
4.1 O julgamento do presente CONVITE serd efetuado pela CPL da Prefeitura

Municipal de Ouvidor, legalmente constituida pelo Chefe do Poder Executivo Municipal
a qual competira:

a) Receber os envelopes contendo a documentacdo e a proposta, até o dia e horario
designado no Edital. Nao sera admitida a entrega de envelope apds iniciada a
sessao de abertura dos mesmos.

b) Proceder a abertura do envelope "documentacéo” e examinar a documentagao,
habilitando ou nao os participantes;

c) Proceder a abertura dos envelopes "propostas”, expondo as cotagbes em mapas

comparativos de pregos para o julgamento;
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d) Proceder o julgamento quanto a melhor proposta;

e) Informar a existéncia de recursos que, por ventura forem apresentados contra os
atos da presente licitagcéo;

Da decis&o do julgamento da Comisséo, cabera recurso ao Prefeito Municipal.

Os critérios a serem usados no julgamento compreenderéo, na ordem:

1 - Obediéncia a especificagdo do OBJETO constante deste Edital;
2 - Menor preco UNITARIO POR ITEM.

5 - DA ADJUDICAGAO:

5.1 Encerrado o julgamento, o processo sera encaminhado ao Prefeito Municipal que,

concordando com o Relatério, homologara a licitagéo e determinara a adjudicacgéo.

6 — DO PAGAMENTO:

6.1 O pagamento da despesa ocorrera ap6és mediante entrega e a liquidagéo da
despesas devidamente atestada pelo Controle Interno do Municipio mediante a
apresentacdo de Nota Fiscal, que devera ser emitida em nome da Contratante de

acordo com as informagdes contidas no contrato.

6.2 Na Nota Fiscal devera constar uma observagdo, onde ser&o citados o nlmero
desta Licitagao.

7 - DOTAGAO ORCAMENTARIA:
7.1 As despesas decorrentes desta Licitagdo correrdo a conta dos recursos

consignados na Lei Orgamentaria Municipal, sob a codificagéo:
04.122.1004.4.004 — Manuteng¢éo Secretaria Administragao
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3.3.90.39 (00) — Outros Servicos Terceiros Pessoa Juridica.

8 - DOS RECURSOS:

8.1 Os interessados poderao apresentar recursos, por escrito, devendo os mesmos,
serem protocolados no servigo préprio da prefeitura, no prazo, forma e casos previstos
no Art. 109, da Lei Federal 8.666/93.

8.2 Somente poderéo firmar recursos e impugnagdes os representantes autorizados
pelos atos constitutivos ou procuradores com poderes especificos, devidamente
identificados no ato.

8.3 Havendo desisténcia expressa para interposicdo de recursos pelos licitantes,
proceder-se-a a abertura imediata dos envelopes contendo as propostas, fato este que
devera constar em Ata.

8.4 Os recursos na fase de habilitagéo terdo efeito suspensivo e somente podero ser
interpostos, sob pena de preclusdo, antes do inicio da abertura das propostas,
fazendo-se constar em Ata para oferecé-lo no prazo de 02 (dois) dias uteis, a contar
deste ato.

9 - VALIDADE DAS PROPOSTAS:

9.1 As propostas deverdo permanecer validas e em condigdes de aceitacdo por um
periodo de 60 dias contados da data de sua abertura. Findo este prazo, fica o

participante liberado dos compromissos assumidos.

10- DISPOSIGOES FINAIS:

10.1 Havendo interesse do Poder Publico, o presente CONVITE podera ser revogado
total ou parcialmente, reduzida ou aumentada a quantidade, desde que nao ultrapasse
os limites estabelecidos no § 1° do artigo 65 da Lei Federal n°. 8.666/93.
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10.2 Caso ocorra o empate entre duas ou mais propostas, a decisdo sera feita por
sorteio.

10.3 Este Edital sera anulado, caso apresente vicio de ilegalidade, de oficio ou

mediante provocagao de terceiros, em qualquer das fases.

10.4 Apés a abertura das propostas, ndo serdo aceitas justificativas quanto a enganos
nas cotagdes, bem como, erros de digitagao, ficando o proponente sujeito ao prego, ao

prazo, as condi¢cdes de pagamento e a tudo quanto constar da proposta.

10.5 A apresentagdo de propostas vincula o licitante proponente aos termos e
condigdes gerais e especiais deste instrumento convocatério, subentendendo-se como

manifestacgdo de inteira aceitagdo e submissao.

10.6 Eventuais duvidas quanto a aplicagdo do presente Edital, serdo dirimidas pela
Comissao Permanente de Licitacdo — CPL, na sede da Prefeitura Municipal de
Ouvidor, no endere¢o ja mencionado, ou pelo telefone (64) 3478 — 1162, nos dias e

horario de expediente normal da Prefeitura.

10.7 Para conhecimento de todos, lavrou-se o presente Edital que sera afixado no
Placar de Avisos e Publicagdes da PREFEITURA MUNICIPAL DE OUVIDOR -GO e

no site www.ouvidor.go.gov.br.

Comissado Permanente de Licitagdo da Prefeitura Municipal de Ouvidor, aos 01 de

setembro de 2020.
Wiliamm da Silva

Presidente da CPL
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ANEXO | - PROPOSTA DE PRECOS
CONVITE 07/2020(tipo MENOR PRECO POR ITEM )
ESTADO DE GOIAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE OUVIDOR
CNPJ N°. 01.131.010/0001-29

Atraves do presente, estamos convidando V. Sa., para participar da licitagdo que esta

Prefeitura fara realizar, para contratagéo dos servigos abaixo especificados:

Esta licitacao é regida pela Lei Federal 8.666/93
- Sera considerado vencedor o licitante que cotar o menor preco POR ITEM, e atender as
especificagdes contidas no Edital.

A Prefeitura Municipal de Ouvidor, se reserva no direito de cancelar este convite em parte ou

no todo se assim exigir o interesse do servigo publico..

Abertura: dia 15 de setembro de 2020, as 13:30 horas, Local: Sede da Prefeitura
Municipal, localizada na Av. Irapuan Costa Junior, 915, Centro, Ouvidor — GO.

Item quant Descrigao UNITARIO [|Prego total R$
01 |500.000 |Contratagdo de empresa especializada para

prestacdo de servicos de digitalizagdo, |R$

organizagao e disponibilizagao de|  |...
documentos em sistema de gerenciamento e
busca de imagens, conforme discriminagao
constante deste Edital e seus anexos para
digitalizacdo de aproximadamente 500.000
documentos, sendo (balancetes, processos,
leis, decretos, fichas funcionais e outros). Os
servicos de digitalizacdo consistem na
transladacdo dos documentos fisicos em

eletrénicos, por meio de digitalizadores

(scanners) de alto desempenho de captura,
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fornecido pela contratada. Estes servicos
compreendem nas seguintes etapas: Coleta,
recebimento dos documentos, preparagao,
digitalizagdo, indexagdo, controle de
qualidade, exportagdo de imagem de dados.
A digitalizagéo sera executada em coloragao
preto e branco (bitonal) escala de cinza ou
colorida, com resolugao de 200 a 600 DPIS,
tipo de saida em pdf pesquisavel (OCR).

Os servigos deverdo ser executados nas
dependéncias da Prefeitura de Ouvidor, por
pessoal devidamente qualificado, e a coleta
de documentos devera ser previamente
agendada, acompanhada de formulario com
a descricdo do documento, tipo, tamanho,
quantidade e prazo para devolugao,
conforme especificagbes contidas no termo

de referéncia em anexo.

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA..............

Declaro que € de minha inteira responsabilidade os pregos e condigbes acima descritos.

Data

i /

VALIDADE DE PRECO CONFORME EDITAL

Assinatura do Proponente

Carimbo de CNPJ

Avenida Irapuan Costa Junior, n°® 915, Centro, Ouvidor-GO
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ANEXO Il — CONVITE 07/2020

TERMO DE RENUNCIA

Pelo presente termo, a empresa:

, inscrita no CNPJ , por

seu representante abaixo assinado, renuncia ao direito de recorrer das decisdes da
Comissdo Permanente de Licitagdo da PREFEITURA MUNICIPAL DE OUVIDOR,
referente a sessdo de abertura da envelopes de documentagao de habilitagdo, nos
termos do artigo 43, lll, da Lei Federal 8.666/93, concordando assim com o
prosseguimento do certame com a abertura dos envelopes de proposta de prego das

empresas habilitada, participantes do Convite n. 07/2020.

, 2020,

Carimbo de CNPJ

Assinatura do responsavel
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ANEXO Ill - CONVITE 07/2020
MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE, PARA FINS DO DIREITO DE PREFERENCIA E DA PRERROGATIVA DE
QUE TRATA A LC 123/06.

DECLARACAO

Eu,
inscrito no CPF N. , ha qualidade de soécio
proprietario da empresa (OU CONTADOR DA EMPRESA)
INSCRITA NO CNPJ
DECLARO, sob as penas da lei,
que esta empresa enquadra-se na categoria de Microempresa — ME (ou Empresa de
Pequeno Porte — EPP), na forma prevista no art. 3° da Lei Complementar n. 123/2006

e 147/2014, e nao esta incursa nos impedimentos tratados no seu § 4° podendo,

assim, usufruir a prerrogativa e o direito de preferéncia de que tratam os Arts. 42 a 45

da citada Lei Complementar.

Por ser a expresséo da verdade, firmo a presente.

Socio Proprietario/ OU CONTADOR DTG EhF

CPF n.
CRC/GO

OBS: Esta declaragdo devera conter o carimbo de CNPJ DA

EMPRESA PARTICIPANTE.OBS: modelo anexo lll, devidamente acompanhada da

certiddo expedida pela Junta Comercial, emitida nos termos do art. 1° c/c art. 8° da
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instrugdo normativa n° 103/2007, do departamento nacional de registro do comercio,

para comprovagéo de que se enquadram no regime especial da Lei citada neste item

CONVITE 07/2020
ANEXO |V - MINUTA DE CONTRATO
Contrato n° .......... 12020
“MINUTA DE Contrato prestagdo de
servicos, que entre si celebram o
Municipio de Ouvidor e a empresa
.................................. na forma

seguinte.”

CLAUSULA PRIMEIRA — DAS PARTES E FUNDAMENTO:

01 - CONTRATANTE: A PREFEITURA MUNICIPAL DE OUVIDOR, Estado
de Goias, situada a Av. Irapuan costa Junior n° 915 — Centro, inscrita no CNPJ (MF)
sob o n° 01.131.010/0001-29, pessoa juridica de direito publico interno, representada
pelo Prefeito Municipal, Senhor ONOFRE GALDINO PEREIRA JUNIOR, brasileiro,
casado, agente politico, portador do CPF N° 349.522.411-49, RG n°® 1769875 SSP-

GO, residente e domiciliado nesta cidade.

02 — CONTRATADA: .eireeeereersssssssesrsesssns Pessoa juridica de direito
publico privado, inscrita N0 CNPJ N%  ceoririiereeeeeesscseeeeeeens , sediada Rua
.................................. , heste Ato representada pelo Sr.....ccccneevnnnnceeeeJunior,

.................................. , inscrito no CPF n°

...................................

03 — FUNDAMENTO: Lei Federal 8.666/93, e a presente contratacéo
decorre de licitagdo na modalidade Convite n° 07/2020.
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CLAUSULA SEGUNDA — OBJETO E REGIME DE EXECUGAO:

Contratagéo de empresa especializada para prestagao de servigcos de digitalizacao,
organizagao e disponibilizagdo de documentos em sistema de gerenciamento e busca
de imagens, conforme discriminagdo constante deste Edital e seus anexos, para
digitalizagdo de aproximadamente 500.000 documentos, sendo (balancetes,
processos, leis, decretos, fichas funcionais e outros). Os servigos de digitalizacéo
consistem na transladagdo dos documentos fisicos em eletrénicos, por meio de
digitalizadores (scanners) de alto desempenho de captura, fornecido pela contratada.
Estes servicos compreendem nas seguintes etapas: Coleta, recebimento dos
documentos, preparagéo, digitalizagéo, indexagado, controle de qualidade, exportagéo
de imagem de dados. A digitalizagdo sera executada em coloragéo preto e branco
(bitonal) escala de cinza ou colorida, com resolugéo de 200 a 600 DPIS, tipo de saida
em pdf pesquisavel (OCR). Os servicos deverao ser executados nas dependéncias da
Prefeitura de Ouvidor, por pessoal devidamente qualificado e a coleta de documentos
devera ser previamente agendada, acompanhada de formulario com a descricdo do
documento, tipo, tamanho, quantidade e prazo para devolugéo, conforme

especificagbes contidas no termo de referéncia.

2.2 — os servigos deverdo ser totalmente concluidos até 30/12/2020. E devera

iniciar sua execugédo apds a assinatura do contrato.
2.3 - A presente contratagdo decorre de processo licitatorio na modalidade
CONVITE N.° 07/2020(em anexo), ao qual a empresa sagrou-se vencedora do

Certame, por apresentar menor prego nos itens acima relacionados.

CLAUSULA TERCEIRA — PRECO E FORMA DE PAGAMENTO:

3.1 - A CONTRATANTE, se obriga a pagar a CONTRATADA, o prego
unitario de RS$........................ , totalizando o valor global da contratagdo em R$

.......... 00 (...............), que serdo pagos conforme execugdo dos servico, mediante
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apresentagdo de nota fiscal, conforme proposta de preco anexa ao processo de
Convite n°® 07/2020(tipo menor prego por item).

3.2 - O pagamento sera efetuado mediante execucdo dos servigos, e
liquidagao da despesa, mediante apresentacao de nota fiscal.

CLAUSULA QUARTA — REAJUSTE DE PRECOS:

O valor contratado sera irreajustavel.

CLAUSULA QUINTA - DESPESAS CONTRATUAIS:

Serdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, todas as
despesas referentes a méao de obra qualificada, software, fornecimento de sistema de
gerenciamento eletrénico de documentos, taxas e impostos eventualmente devidos,
referente a prestagao dos servigos produtos.

CLAUSULA SEXTA - RECURSOS ORCAMENTARIOS:

As despesas decorrentes deste contrato, correrdo, neste exercicio, a
conta da Dotagao Orgamentaria consignada no Orgamento Municipal:
04.122.1004.4.004 — Manutengéo Secretaria Administragéo
3.3.90.39 (00) — Outros Servigos Terceiros Pessoa Juridica

CLAUSULA SETIMA - PRAZOS E CONDICOES:

7.1 — os servigos deverdo ser concluidos até 30 de dezembro de 2020,
neste Municipio, nos moldes da proposta declarada vencedora da Licitagdo na
Modalidade Convite n° 07/2020.
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7.2 - A vigéncia deste contrato sera contado a partir ........................ ate.

30/12/2020, sendo que o servigo devera ser entregue em sua totalidade dentro
de sua vigéncia.

CLAUSULA OITAVA - CONDICOES DE EXECUCAO:

8.1. Prestar os servigos contratados de acordo com Edital e seus Anexos:

8.2. Possuir local adequado para o armazenamento dos documentos originais,

responsabilizando-se pela seguranca, sigilo e integridade fisica dos documentos da
contratante;

8.3. Manter absoluto sigilo sobre o contelido dos documentos a que tiver acesso em
virtude da execugéo do objeto ora contratado.

8.4. Abster de reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos
a presente contratag&o acerca do contelido dos documentos a que tiver acesso em
virtude da prestagéo de servigo.

8.5. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, contribuigbes
previdenciarias, impostos e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos
servigos executados por seus empregados;

8.6. Fornecer toda a méao de obra, materiais, equipamentos, software, ferramentas e

utensilios necessarios para a perfeita execugéo dos servigos contratados;

8.7. Nao ceder ou transferir, total ou parcialmente, parte alguma do Contrato. A fusao,

cisdo ou incorporagéo sé sera admitida com o consentimento prévio e por escrito, da
CONTRATANTE;
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8.8. Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, a CONTRATANTE, de qualquer

anormalidade que verificar na execugéo dos servicos, bem como, de igual forma,
prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE:;

8.9. Prestar qualquer tipo de informacédo solicitada pela CONTRATANTE sobre os
servigos contratados, bem como fornecer qualquer documentacéo julgada necesséria

ao perfeito entendimento do objeto do Contrato;

8.10. Arcar com todos os 6nus necessarios a completa e correta execugdo dos

servigos;

CLAUSULA NONA- RESCISAO CONTRATUAL:

A inexecugéo total ou parcial deste contrato e a ocorréncia de um ou mais
dos motivos especificados no art. 78 da Lei Federal8.666/93 ensejam a sua rescisao,

com as consequéncias previstas em Lei.

CLAUSULA DECIMA - DEVERES DA CONTRATADA:

10.1 - Além das obrigagdes resultantes da aplicagdo da Lei Federal n°
8.666/93 e demais normas pertinentes, sdo obrigagdes da CONTRATADA:

10.2 - Cumprir o objeto deste instrumento no prazo estabelecido de acordo
com os pregos, condigbes e cumprindo ainda os precos unitarios conforme proposta

declarada vencedora do Processo Licitatério.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DISPOSICOES GERAIS

11.1 - Os casos omissos ou n&o previstos no presente Contrato serdo

solucionados de comum acordo entre as partes, quando for o caso via Termo Aditivo.
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11.2 - A responsabilidade pelo execucdo dos servicos sera da

CONTRATADA, a qual se encontra impedida de transferir para outras entidades,
representantes ou quaisquer outros, os encargos pela execucédo das obrigag¢tes do

contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — FUNDAMENTO

A presente contratagdo tem como fundamento legal a Lei Federal n° 8 666 de
21 de junho de 1.993, e alteragdes posteriores em sua integra como se transcrito
fosse.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — FISCALIZACAO

A fiscalizag&o e o acompanhamento do cumprimento das clausulas contratuais
ficardo a cargo do Gestor do Contrato de 2020, devidamente assessorado pela
Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento do Municipio de Ouvidor, a

qual competira 0 acompanhamento direito da execugao do presente instrumento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — FORO

Fica designado o Foro da Comarca de Cataldo, para dirimir possiveis

controversias oriundas da execugao do presente contrato.

E por estarem em acordo entre ambas as partes, assinam o presente
instrumento contratual em 03(trés) vias de igual teor, e mais 02(duas) testemunhas
civilmente capazes.

OUVIDOR, ....ooovvvviiiiie de 2020.

ONOFRE GALDINO PEREIRA JUNIOR
MUNICIPIO DE OUVIDOR .
CONTRATANTE CONTRATADA
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ANEXO V - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacao de empresa especializada para prestagao de servicos de digitalizagao,
organizagao e disponibilizagao de documentos em sistema de gerenciamento e busca
de imagens, conforme discriminagao constante deste Edital e seus anexos, para
digitalizagcdo de aproximadamente 500.000 documentos, sendo (balancetes,
processos, leis, decretos, fichas funcionais e outros). Os servigos de digitalizacao
consiste na transladacao dos documentos fisicos em eletrénicos, por meio de
digitalizadores (scanners) de alto desempenho de captura, fornecido pela contratada.
Estes servicos compreendem nas seguintes etapas: Coleta, recebimento dos
documentos, preparagao, digitalizagao, indexacgdo, controle de qualidade, exportagao
de imagem de dados. A digitalizagao sera executada em coloragdo preto e branco
(bitonal) escala de cinza ou colorida, com resolugédo de 200 a 600 DPIS, tipo de saida
em pdf pesquisavel (OCR). Os servigos deverao ser executados nas dependéncias da
Prefeitura de Ouvidor, por pessoal devidamente qualificado e a coleta de documentos
devera ser previamente agendada, acompanhada de formulario com a descricdo do
documento, tipo, tamanho, quantidade e prazo para devolugdo, conforme

especificagdes contidas no termo de referéncia.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. A realizagado de servigos dessa natureza, exigem a participagéo de profissionais
especializados inexistentes no quadro, também tem como escopo a promogado de
condices de ambiente de trabalho continuamente adequadas para o desempenho

laboral de membros e servidores.

2 2 Diante do exposto, revela-se necessaria a contratagdo de uma empresa qué

execute tais servigcos, os quais visam a integridade de processos € documentos desta
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Prefeitura e seus érgaos, bem como a garantia de um acesso mais rapido e seguro a

esse acervo.

2.3. Beneficio esperados:

Garantir a seguranga, consisténcia e a integridade dos documentos de seu acervo
documental;

Garantir rapida localizagao e acesso aos documentos, proporcionando agilidade na
consulta aos documentos;

Possibilitar a gestao eletronica dos documentos;

Possibilitar e controlar a troca de informagdes entre as Secretarias que compdem a
Prefeitura Municipal e seus o¢rgaos e aumentar a velocidade de difusdo de
informagoes.

Ampliar o acesso nos documentos publicos e garantir o principio da eficiéncia e

transparéncia.

3. DO DETALHADAMENTO DO OBJETO:

3.1. RETIRADA E PREPARAGAO DOS DOCUMENTOS

3.3.1. Os servicos de digitalizagéo deverao ser executados nas dependéncias da

contratante de acordo com os procedimentos de entrega € devolucéo previstos neste

termo de referéncia.

332 Os documentos a serem digitalizados serao organizados pela contratante que
os entregara em lotes & contratada mediante recibo, acompanhados de uma relagao

sequencial, contendo a identificagéo dos documentos e a quantidade de folhas.

333 A contratada sera responsavel pela retirada e pela conservagédo dos

documentos a serem processados bem como pela sua devolugao.
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334 Recebidos os documentos pela contratada, a mesma devera executar a

preparagdo dos documentos que consiste em:
o Extracéo de grampos, clipes e outros corpos estranhos;
e Desencadernacao;
e Separagéo de documentos em duplicidade;

e Selecdo das pegas para digitalizacdo e armazenamento em localizacao

fisica adequada para tal finalidade.

3.2. DIGITALIZACAO

3 2 1. Devera ser executado observando rigorosamente as fases abaixo:

a) A qualidade da resolugéo padrao de digitalizagéo das paginas devera ser de no
minimo 200 dpi a 600 dpi, de acordo com © estado de conservagéo do

documento, em formato de saida PDF, padrao de cor preto e branco.

3.2.2. Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do
original em papel, de forma que n&o haja nenhuma mudanga em seu formato, no
tocante ao layout, fontes, tamanhos, formatagdes, graficos ou qualquer outra coisa que

torne questionavel a identidade entre o documento digitalizado e o original.

3.3. INDEXAGAO

3.3.1. A indexagéo dos documentos a serem digitalizados devem atender as seguintes

especificagoes:

3.3.2. Insercéo de indice de busca e localizagao da seguinte forma:
 Para os arquivos da Prefeitura: 05(cinco) indices de pesquisa,
« Para os arquivos licitatorios: 05(cinco) indices de pesquisa,

o Para os processos de contabilidade: 03(trés) indices de pesquisa;
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3.3.3. Indexacdo automatica através de éareas de reconhecimento de caracteres

(OCR), quando necessario.

3.4. CONTROLE DE QUALIDADE:

3.4.1. Tratamento de imagens com corregéo (ajuste vertical, eliminagéao de sujeiras) e
aplicagao de filtros (contraste e clareamento) de forma a manter na imagem
digitalizada plena fidelidade com o original, devendo a CONTRATADA digitalizar os
documentos tantas vezes quantas bastem para atingir a fidelidade dos documentos
originais apresentados pela CONTRATANTE, além de devolvé-los em seu fiel estado

fisico.

3.5. DO ARMAZENAMENTO:

3.5.1. Os documentos digitais em formato PDF deverao ser armazenados no servidor
do cliente, em banco de dados do sistema de gerenciamento que sera adquirido pela
Prefeitura, antes do inicio dos trabalhos de digitalizagao.

3.6. DA DEVOLUGAO:

3 6.1. Os documentos deverao ser devolvidos acondicionados nas mesmas caixas em

que forem retirados, livres de quaisquer sujidades ou grampos metalicos.

36.2. Os lotes devolvidos que apresentarem quaisquer falhas quanto aos critérios
examinados pela Contratante serdo novamente entregues a contratada para

reprocessamento.

4. DAS CARACTERISTICAS TECNICAS DO SOFTWARE DE GERENCIAMENTO
DE DOCUMENTOS:
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4 1. A Contratada devera disponibilizar a solugao de software para o gerenciamento

dos documentos com as seguintes funcionalidades:

v Suporte por E-mail

v Varios Usuarios de forma simultanea

v Painel de Controle para Administragao de Usuarios

v Restricdes de Usuarios a Nivel de Armarios de Arquivos

v Painel de Controle para Administragao de Armarios de

Arquivos
v' Registro de Auditoria (Em Conformidade com HIPAA)
v Indexar Arquivos e Pastas
v Modulo OCR
v/ OCR Automatico
v" Notas de Arquivos
v Pesquisa R4pida
v Pesquisa Avangada
v Encontrar e Substituir (Limpeza de indice)
v Digitalizagéo para TIFF/PDF/JPEG
v Importar com Indexagao(Arquivo Plano)
v Pasta de Favoritos

v Executar (Abra Arquivos em Aplicagdes Externas)
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v Exportagdo com indexacao

v Exportagao de Arquivos (Arrastar e Soltar)

v E-mail Arquivos

v Imprimir Arquivos

v Edigao de Arquivos com Fungdes Salvar e Salvar Como
v Deletar Arquivos e Pastas

v Cortar, Copiar, Colar Arquivos e Pastas

v Anotacdes e Carimbos

v Mddulo de Fusado de Arquivos

v Fusao Rapida de Arquivos

v Divisao de Arquivos Tipo TIFF/PDF

v SDK (Kit de desenvolvimento do software)

v Add-ins para Microsoft Office (Word, Excel, Outlook)
v Add-in para Impressora PDF Virtual

v Add-in para Link (Aplicagoes Externas de Pesquisa)
v Gestao de E-mail (Integragado com Outlook )

v Integragao do Usuario do Diretério Ativo

O software e seus manuais deverao estar em idioma portugués.

5. DO SERVIGO DE TREINAMENTO
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5.1. Como parte integrante da solug&o de gerenciamento de documentos a Contratada

devera promover o treinamento dos usuarios englobando a instalagao e uso de todas
as funcionalidades do software, com duragdo minima de 24 horas, para um grupo de
até 05 (cinco) pessoas. O treinamento devera ser realizado na sede da Prefeitura
Municipal de Ouvidor — GO, com prazo de inicio de até 02 (dois) dias Uteis apos a

entrega dos servigos.

6. DA QUANTIDADE DE DOCUMENTOS A SEREM PROCESSADOS:

6.1. O servico de digitalizagdo objetiva o processamento de aproximadamente

500.000(quinhentos mil) imagens, sendo:

Descrigdo Quantidade de paginas |
Balancetes 440.000 paginas
Leis, RH, Decretos e outros 60.000 paginas
TOTAL 500.000 Paginas |
.

7. DOS PRAZOS:

7.1. O prazo para inicio da prestagéo de servicos sera de 05 (cinco) dias contados da
aquisicdo do sistema de gerenciamento e busca, bem como assinatura do contrato,

devendo concluir o servico dentro da vigéncia do contrato

8. DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO:

8.1. O prazo para recebimento definitivo de cada lote sera de 15 (quinze) dias Gteis.

8.2. Serao rejeitados no recebimento, os servicos executados em desacordo com o
estabelecido pelo edital, e, com especificacoes diferentes das constantes no ANEXO |
e das informadas na PROPOSTA, e, cujo servico nao tenha sido executado

corretamente.
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9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

9.1. Durante a vigéncia do contrato a CONTRATANTE compromete-se a:

9.1.1 Proporcionar todas as facilidades para a CONTRATADA executar o objeto do
presente Termo de Referéncia, permitindo o acesso dos profissionais da
CONTRATADA as suas dependéncias;

9.2. Fornecer, a CONTRATADA, todo tipo de informagdo interna, essencial a

realizagcdo dos servigos;

9.3. Promover o acompanhamento e a fiscalizagéo do objeto do presente Termo de
Referéncia, sob o aspecto quantitativo e qualitativo, anotando em registro préprio as
falhas detectadas;

9.4. Comunicar, prontamente, 8 CONTRATADA, qualquer anormalidade no objeto,
podendo recusar o recebimento, caso nao esteja de acordo com as especificagoes e
condigdes estabelecidas no presente Termo de Referéncia, estabelecendo prazos

para o saneamento das anormalidades e corregdes devidas;

9.5. Conferir toda a documentagao técnica gerada e apresentada durante a execugao
dos servicos, efetuando o seu atesto, quando a mesma estiver em conformidade com

os padroes de informagao e qualidade exigidos;

9.6. Homologar os servigos prestados, quando 0s mesmos estiverem de acordo com o

especificado neste Termo de Referéncia;

9.7. Efetuar o pagamento & CONTRATADA, de acordo com o estabelecido em
Contrato.
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10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

10.1. Prestar os servigos contratados de acordo com Edital e seus Anexos;

10.2. Possuir local adequado para o armazenamento dos documentos originais,
responsabilizando-se pela seguranga, sigilo e integridade fisica dos documentos da

contratante;

10.3. Manter absoluto sigilo sobre o contetdo dos documentos a que tiver acesso em

virtude da execugéo do objeto ora contratado.

10.4. Abster de reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos
a presente contratagdo acerca do conteido dos documentos a que tiver acesso em

virtude da prestagéo de servigo.

10.5. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, contribuigbes
previdenciarias, impostos e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos

servigos executados por seus empregados;

10.6. Fornecer toda a mao de obra, materiais, equipamentos, software, ferramentas e

utensilios necessarios para a perfeita execugao dos servicos contratados;

10.7. N&o ceder ou transferir, total ou parcialmente, parte alguma do Contrato. A
fusdo, cisdo ou incorporagdo s6 sera admitida com o consentimento prévio e por
escrito, da CONTRATANTE;

10.8. Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, a CONTRATANTE, de qualquer
anormalidade que verificar na execugdo dos servigos, bem como, de igual forma,

prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;
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10.9. Prestar qualquer tipo de informagao solicitada pela CONTRATANTE sobre os

servicos contratados, bem como fornecer qualquer documentagao julgada necessaria

ao perfeito entendimento do objeto do Contrato;

10.10. Arcar com todos os 6nus necessarios a completa e correta execugdo dos

servigos;

11. DA ESTIMATIVA DO SERVICO:

11.1 — Segue anexo pesquisa de mercado, para a contratacéo pretendida, nos termo
da IN 010/2015 TCM/GO, estimando o valor da contratagao em R$ 170.000,00 (cento
e setenta mil reais), considerando-se o valor unitario de R$ 0,34 (trinta e quatro
centavos) por pagina digitalizada, preparada, indexada e disponivel no sistema de
gerenciamento e busca.

12. PRAZO DE VIGENCIA:

12.1. O contrato tera vigéncia até 30 de dezembro de 2020, prazo em que 0S Servigos

deverao ser concluidos e entregues.

12. FISCALIZAGAO:

A fiscalizagéo e o acompanhamento do cumprimento das clausulas contratuais ficaréo
a cargo do Gestor do Contrato de 2020, devidamente assessorado pelo Secretario
Municipal da Administracdo e planejamento de Ouvidor, a qual competira o
acompanhamento direito da execugao do presente instrumento

Ouvidor, agosto de 2020.

Responsavel pela elaboragao:

Jodo Batista de Almeida Filho

Secretario Municipal de Administragéo e Planejamento
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ANEXO VI
RELACAO DE DOCUMENTOS PARA OBTENCAO DE REGISTRO CADASTRAL -
CRC
01 — Oficio solicitando cadastramento nesta Prefeitura;
02 — contrato social ou documento equivalente;
03 — copia de documentagéo (RG E CPF) dos representantes da empresa;
04 - Certidao do Registro da Firma na Junta Comercial;
05 — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
06 — Alvara de Funcionamento;,
07 — Certidao Negativa da Fazenda Publica Federal e Previdenciario, Estadual e
Municipal;
08 — Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;
09 — Certidso Negativa de Débito do INSS — CND;
10 — Dois Atestados de Capacidade Técnica que comprove a aptidao para
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto da
licitagdo, fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, devidamente
registrados nas entidades profissionais competente.
9 — Preenchimento da Ficha Cadastral fornecida pela C.P.L.
A documentacao para obtengéo de CRC, devera ser protocolada neste Prefeitura,

dentro dos prazos estabelecidos na Lei Federal 8.666/93,;

Presidente da Comissdo Permanente de Licitagéo
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ANEXO VI
FICHA DE REGISTRO CADASTRAL

DADOS DO FORNECEDOR /PRESTADOR

RAZAO SOCIAL:
CNPJ: INSC.

EST.:
Enderego: Bairro:
Cep: Cidade: Estado:
DDD: Fone: Fax:
Representante: e-mail:
Responsavel Técnico : Capital Social:

ENDEREGCO PARA CORRESPONDENCIA

Endereco: Bairro:
Cep: Cidade: Estado:
DDD: Fone: Fax:
e-mail:

PROPRIETARIOS E PRINCIPAIS SOCIOS OU DIRIGENTES

Obs.: Anexar copia autenticada da cédula de identidade

CONTATOS

Responsavel pelo

Cadastro:

Avenida Irapuan Costa Junior, n° 915, Centro, Ouvidor-GO .
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Cargo - Telefone — e-

mail

RAMOS DE ATIVIDADES

Obs.: Se necessério, complementar com folha anexa.

DECLARO SOB AS PENAS DA LEI QUE AS INFORMAGOES AQUI
APRESENTADAS CONSTITUEM A EXPRESSAO DA VERDADE, PELO QUAL

ASSINO A PRESENTE.

Data: / de

Carimbo e Assinatura

LA _\
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