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ANEXO I.
TERMO DE REFERENCIA
A licitagao é o procedimento obrigatério a ser utilizado pela Administragao Publica para realizar

suas contratagoes, sejam as aquisi¢oes de bens e servigos ou as alienagdes. E regida principalmente
pela Lei Federal n°® 14.133 de 1° de abril de 2021.

A inexigibilidade de licitagao ocorre por inviabilidade de competi¢do, observados, no entanto,
os conceitos de unicidade e singularidade, quer do objeto ou da pessoa: o primeiro conduz a
impossibilidade 16gica de licitar, e o segundo torna impossivel o confronto.

1. OBJETO:

1.1. Contratagao, por meio de inexigibilidade de licitag:io - Lei Federal 14.133 /21 — Artigo 74, 111,
“f, da Empresa EXCELENCIA EDUCACAO E ENSINO LTDA - CNPJ n°
26.855.539/0001-16 para capacitacio de servidor, conforme estipulado neste Termo de Referéncia.

1.2. O valor da presente contratacio sera de R$ 1.800,00 (mil e oitocentos reais), conforme
proposta comercial anexa.

1.2.1. A capacitagao sera realizada nos dias 22 e 23 de maio de 2025 na cidade de Goiania,
conforme indicado na proposta comercial e organizada abaixo:

a) INTRODUGCAO AOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS:

. Diferengas entre Pregdo, Concorréncia e outras modalidades;

. Ritos procedimentais do pregio e da concorténcia conforme a Lei 14.133/2021;

° Das fases do Pregio e da Concorténcia na Lei n® 14.133/2021 e na IN n° 73/2022;

° Principios licitatérios: competitividade, transparéncia, impessoalidade e eficiéncia;

. Tratamento favorecido para Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte (MPEs) na nova lei.

b) ATUAGCAO DOS AGENTES PUBLICOS:

. Agentes no processo de contratagio: papéis e responsabilidades;
. Perfil e requisitos do Agente de Contratagio;

. Atribui¢Ges e competéncias legais;

. Responsabilidades e penalidades;

. Comissiao de Contratacdo e sua formacio;

. Estrutura e fun¢oes da Equipe de Apoio.

c) REGRAS DE PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA:

. Portal Nacional de Contratagoes Pablicas (PNCP): funcionalidades e importincia;
. Divulgacio do edital e documentos complementares;
. Publicidade dos contratos e obrigacdes de transparéncia.

d) FASE EXTERNA:
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. Publicagao do Edital;

. Cuidados nas modifica¢des editalicias;

. Impugnagoes e pedidos de esclarecimento;
. Prazos de publicacio;

. Cadastro de proposta pelos licitantes.

¢) CRITERIOS DE JULGAMENTO E HABILITAGAO:

o Critérios pata julgamento de propostas: Preco global X Preco unitario;

. Negociag¢do e paraimetros para inexequibilidade de pregos;

. Procedimentos de habilitagao e verificacio de documentos;

. Condugao de diligéncias e verifica¢ido de conformidade;

. Aplicacio do principio do formalismo moderado para simplificacio de atos.

f) FASE RECURSAL:

. Apresentacio de intengdes e interposicdo de recursos de pregos;
° Procedimentos para o Recurso Administrativo: Prazos, formalidades e analise.

g) ENCERRAMENTO E FORMALIZACAO DO CONTRATO:

. Etapas finais: Adjudica¢do e Homologa¢ao da licitacio;
. Convocagio para assinatura do contrato ou ata de registro de precos (ARP);
. Medidas em caso de recusa de assinatura ou rescisao contratual.

2. DA JUSTIFICATIVA DE CONTRATACAO E DA MODALIDADE:

O Municipio de Ouvidor busca constantemente a capacitagao de seus servidores para que,
atualizados, possam desenvolver suas atribui¢des com mais seguranga e presteza.

A participa¢do no evento representa uma oportunidade de adquiri conhecimento teérico e pratico
sobre todas as atividades que sao, diariamente, desempenhadas nos trabalhos desenvolvidos no
Departamento de Licitagoes.

Tal contratagdo encontra-se amparada na Lei Federal 14.133/21 — Artigo 74, III, “f’.

A contratagao por inexigibilidade ¢ justificavel pela impossibilidade de competi¢ao para a execugao
dos servigos por qualquer outra empresa existente no mercado, pois a especificidade do assunto a
ser tratado justifica tal contratagdo, até mesmo por nao haver outra oportunidade no momento.

3. DA DOTACAO ORCAMENTARIA PARA O CUSTEIO DA DESPESA:

A despesa da presente contratagio sera custeada pela seguinte dotagio: FICHA: 000031. ORGAO:
000001 — PREFEITURA MUNICIPAL DE OUVIDOR. UNIDADE: 000012- SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO. FUNCAO: 000004-ADMINISTRACAO. SUB-FUNGAO: 000122-ADMINISTRACAO
GERAL. PROJETO ATIVIDADE: 4.004-MANUTENGAO DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO.
ELEMENTO: 339039-OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA. SUBELEMENTO:
05-SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS. FONTE DE RECURSO: 1.00.000.

4. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA DA CONTRATADA:
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Para a referida contratagao, verifica-se, conforme documentos anexos, que a futura contratada
encontra-se regular perante os 6rgaos Federal, Estadual e Municipal para executar os servigos
desejados.

5. DA EMISSAO DA NOTA FISCAL E DOS PAGAMENTOS:

5.1. A Nota Fiscal devera ser emitida conforme seguintes dados: MUNICIPIO DE OUVIDOR
- CNP]J n° 01.131.010/0001-29.

5.2. O pagamento da Nota Fiscal sera por meio de transferéncia bancaria e sera feito em até 30
(trinta) dias apds o recebimento dos servigos.

6. DA FISCALIZACAO:

6.1. A Secretaria de Administragao gerenciara obrigatoriamente a execugao dos servigos, a fim de
verificar se no seu desenvolvimento estao sendo observadas as especificagoes e demais requisitos
nele previstos, reservando-se o direito de rejeitar aqueles que, a seu critério nao for considerado
satisfatorio.

6.2. A fiscalizagdio por parte do 6rgio responsavel nio eximirda a empresa contratada das
responsabilidades previstas no Codigo Civil e dos danos que vier a causar ao Municipio ou a
terceiros, por culpa ou dolo de seus funcionarios na execugao do contrato.

7. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

7.1. Efetuar os pagamentos na forma e prazos previstos neste termo;

7.2. Participar do evento em todos os dias e cumprir integralmente os horarios, conforme
cronograma do curso;

7.3. Obter certificado de participagao ao final do curso.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1. A contratada devera disponibilizar todos os meios para o servidor participar integralmente dos
cursos nos dias programados, conforme cronograma de aulas e demais atividades e a emissao de

certificado de participagao e conclusiao no fim dos médulos.

8.2. A contratada ndo podera cobrar nenhuma taxa extra sobre qualquer participagao do servidor,
nem mesmo para emissao ou envio de certificado.

8.3. A contratada devera assumir os impostos, taxas e multas que tenham incidido sobre o objeto,
cuja ocorréncia tenha se efetivado em data anterior a assinatura do presente pacto.
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8.4. Fornecer sempre que solicitado pelo contratante, comprovantes de inexisténcia de débito
relativo as contribui¢des sociais, mediante documento fornecido pelos 6rgaos competentes,
conforme dispoes o art. 47, inciso I alinea “a” da Lei 8.212/91.

8.5. Prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo contratante, atendendo de imediato as
reclamacdes.

8.6. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a contratante ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugao do evento, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pela contratante.

8.7. Arcar com todas as despesas decorrentes da execugao dos servicos, incluindo as despesas
tributarias, fiscais, trabalhistas e comerciais resultantes desta contratacao.

9. DAS PENALIDADES:

9.1. A contratada que incorrer nas faltas referidas no Titulo IV, Capitulo I da Lei Federal n°
14.133/21, aplica-se, segundo a natureza e gravidade da falta, assegurados a ampla defesa e o
contraditério.

9.2. A inexecugao contratual, inclusive por atraso injustificado na execugao dos servigos, sujeitara
a contratada, além das penalidades referidas no item anterior, a multa de mora, graduada de acordo
com a gravidade da infracao, obedecida os seguintes limites maximos:

1) 50% (cinquenta por cento) sobre o valor contratado, em caso de descumprimento total da obrigagio.

9.3. Antes da aplicagao de qualquer penalidade sera garantido a contratada o contraditério e a ampla
defesa. A multa serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pelo Municipio e, quando
for o caso, cobrada judicialmente.

10. DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS:
Consoante disposicdo do art. 45 da Lei n® 9.784/99, a Administraciao Publica podera, sem a prévia
manifestacao do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo
o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil
ou impossivel reparagio.

Ouvidot, 19 de maio de 2025.

Elaborado por:
Igor Henrique Tristdo.
Agente de Contratagao.
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Aprovado por:
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