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ANEXO L
TERMO DE REFERENCIA PREVIO.
1. OBJETO:

1.1. Contratacio de servigos para confecgio de agendas personalizadas para atender 2 demanda da
Secretaria Municipal de Administracio de Ouvidor, conforme indicado neste Termo.

1.1.1. Do item e sua quantidade:

ITEM - ML DA ESPECIFICACAO MINIMA™ UNIDADE QUANTIDADE

1 AGENDAS PERSONALIZADAS F-21X15CM, CAPA E CONTRACAPA ACOPLADAS EM PAPEL PANAMA 450 GRAMAS, UNIDADE 700
REVESTIDAS DE PAPEL COUCHE 170 GRAMAS - 4X0 CORES, ACABAMENTO EM VERNIZ LOCAL E BOPP FOSCO.
MIOLO: 175 PAGINAS, 1X1 COR, PAPEL SULFITE 75 GRAMAS. ACABAMENTOQ WIRE-O.

1.2. No ato da contratagio, a Secretatia indicari as informacdes e imagens ilustrativas que deverio
conter em cada item, além das especificaces minimas indicadas acima.

2. DA JUSTIFICATIVA:

Os itens serdo disponibilizados para todas as Sectetatias para distribuicio 20s servidores e
prestadores de servigos, sendo as quantidades indicadas neste Termo baseadas em processos j4
realizados em anos anteriores para a mesma finalidade.

3. DA ENTREGA:

3.1. Os itens deverdo ser entregues na Secretaria Municipal de Administracio no prazo MAXIMO
DE 07(SETE) DIAS apés a solicitagio.

3.2. Havendo alguma situagio extraordinria, devidamente justificada pela contratada, este prazo
poderi ser dilatado e concedido ao fornecedor um lapso temporal maior.

3.3. A contratada deveri informar, no ato da apresentacio das propostas e da contratagio, um meio
eletronico (e-mail) onde serio encaminhados os pedidos e todas as comunicacdes entre o
Departamento de Compras e a Contratada durante toda a execucio do contratado e, havendo
alteragdo do meio eletronico de comunicagio, a contratada deverd, previamente, comunicar, por
escrito, ao Departamento de Compras responsével para que este, atualize o cadastro e nio ocorra
falha na comunicacio entre contratante e contratada.

3.4. A contratada devera, também, disponibilizar, no ato da contratacio, um nimero de telefone
movel (celular) e outro fixo e, ainda, um representante que ficard disponivel para receber as

ligagSes da contratante, devendo informar o nome do funcionirio e os respectivos niimeros de
contatos.

4. DA CONTRATACAO:

4.1. No ato da assinatura do contrato ou outro documento que o venha substituir, a contratada

DEVERA apresentar os seguintes documentos ATUALIZADOS:

4.1.1. Prova de inscrigio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;
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4.1.2. Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e Prova de Regularidade para com 2 Fazenda
Federal, por meio de Certidio unificada expedida Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e Quitacio de
Tributos e ContribuicSes Federais, expedida pela Receita Federal; ou Certidio Conjunta Negativa de Débitos
Relativos a Tributos Federais e 2 Divida Ativa da Unido;

4.1.3. Prova de regularidade relativa a0 Fundo de Garantia por Tempo de Servico, por meio do Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF), expedida pela Caixa Econdmica Federal ou do documento denominado “Situagio
de Regularidade do Empregador”, em plena validade;

4.1.4. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, por meio de Certidio em relagiio a tributos estaduais
(ICMS), expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da contratada;

4.1.5, Prova de Regularidade para com 2 Fazenda Municipal, por meio de Certidio em relacio a tributos
Municipais, expedida pela Prefeitura do domicilio ou sede da contratada;

4.1.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagio da
Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas —- CNDT, expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho.

4.2. Caso a Empresa nio assine o contrato, nio retire a Ordem de Fornecimento ou niio apresente
a documentagio solicitada, ficard sujeita as penalidades indicadas neste Termo e na legislacio que
regula as aquisicdes publicas.

4.3. Havendo rejeicdo dos itens, no todo ou em parte, a contratada deveri substitui-los
IMEDIATAMENTE, ou no prazo miximo de 24(vinte e quatro) horas, se estas aptesentarem
defeito de fabricagio ou divergéncia relativa ao estipulado neste Termo, independentemente da
quantidade rejeitada, observando as condi¢des estabelecidas para o fornecimento, sob pena de lhe
serem aplicadas as sangdes administrativas estabelecidas neste Termo.

4.4. No caso de entrega em quantidade infetior 2 solicitada, a contratada deveri também,
IMEDIATAMENTE, ou no prazo méximo de 24(vinte e quatro) horas, responsabilizar-se pela
sua complementacio.

4.5. Sera de responsabilidade da contratada, quando do fornecimento, controlar as quantidades
entregues, para que nio ultrapasse o solicitado, bem como correrd as suas expensas todas as
despesas decorrentes do fornecimento ora contratado.

4.6. Fica vedado o substabelecimento do fornecimento contratado, salvo em situacdes justificadas
e aprovados pelo Departamento de Compras. Neste caso, a subcontratada indicada deverd atender
todas as condigdes exigidas no contrato e¢ a nota fiscal deveri ser emitida pela Empresa
originariamente contratada e nio pela substabelecida.

4.7. Os itens serdo recebidos:

a) Provisoriamente e em até 5 (cinco dias) tteis, a partir da entrega, para efeito de verificacio da
conformidade com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia, no Instrumento
Convocatério e na proposta.

b) Definitivamente, apés a verificacio da conformidade com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia, no Instrumento Convocatério e na proposta, e sua consequente aceitagio, que se
dara até 10(dez dias) uteis do recebimento provisério.

4.8. Na hipétese da verificacdo a que se refere o subitem anterior nio ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-d como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

5. DA EMISSAO DA NOTA FISCAL E DOS PAGAMENTOS:
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5.1. As Notas Fiscais deverdo ser emitidas conforme indicagio pela contratante e pelos seguintes
dados: MUNICIPIO DE OUVIDOR - CNPJ n° 01.131.010/0001-29.

5.2. Todas as Notas Fiscais deverio acompanhar os respectivos itens entregues e deverio,
obrigatoriamente, estar acompanhadas dos seguintes documentos:

5.2.1. Comprovante de Ordem de Fornecimento, emitida pelo Departamento Responsdvel, com as devidas
assinaturas;

5.2.2. Comprovante de entrega, recebimento dos itens assinados pelo Fiscal/Gestor do contrato.

5.2.3. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

5.2.4, Prova de Regularidade relativa 4 Seguridade Social (IINSS) e Prova de Regularidade para com a Fazenda
Federal, por meio de Certiddo unificada expedida Procuradotia Geral da Fazenda Nacional e Quitagio de
Tributos e Contribuices Federais, expedida pela Receita Federal; ou Certidio Conjunta Negativa de Débitos
Relativos a Tributos Federais e 4 Divida Ativa da Unido;

5.2.5. Prova de regularidade relativa a0 Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, por meio do Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF), expedida pela Caixa Econdmica Federal ou do documento denominado “Situagio
de Regularidade do Empregador”, em plena validade;

5.2.6. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, por meio de Certidio em relagio a tributos estaduais
(ICMS), expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da contratada;

5.2.7. Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal, por meio de Certidio em relagio a tributos
Municipais, expedida pela Prefeitura do domicilio ou sede da contratada;

5.2.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante 2 Justica do Trabalho, mediante 2 apresentacio da
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho.

5.3. Os pagamentos serio efetuados em ATE 30 (TRINTA) DIAS, através de transferéncia
eletronica, conforme legislagio vigente, mediante apresentagio das Notas Fiscais devidamente
atestada pelo Setor competente, em letta bem legivel, sem rasuras.

6. DA EXECUCAO DO CONTRATO E DA FISCALIZACAO:

6.1. O fornecimento dos itens serd efetuado pela contratada SOMENTE apés 2 assinatura do
respectivo contrato ou outro documento que o substitua e da disponibilizagio da respectiva
NOTA DE EMPENHO.

6.2. A fiscalizagdo por parte do brgio responsivel nio eximird a contratada das responsabilidades
previstas no Cédigo Civil e dos danos que vier a causar 20 municipio ou a tetceiros, pot culpa ou
dolo de seus funcionatios na execucio do contrato.

7. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

7.1. Efetuar os pagamentos na forma e prazos previstos no contrato;

7.2. Acompanhar e fiscalizar as entregas, qualificacio e afericio dos itens;

7.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os itens que estiverem em desacordo com o pactuado;

7.4. Se necessirio, paralisar ou suspender a qualquer tempo a entrega dos itens de forma parcial
ou total, mediante pagamento Unico e exclusivo das entregas efetuadas;

7.5. Devolver os itens caso ndo atenda as exigéncias deste termo, devendo a contratada fazer a
respectiva reposicio.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1. Fornecer os itens, dentro do prazo estabelecido neste Termo, livte de quaisquer 6nus,
embaragos ou encargos, na forma ajustada, em conformidade com a solicitagio do Departamento
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de Compras, mediante requisi¢io esctita e Notas de Empenho, que especificari os itens, os valores
unitirio e total e ainda os quantitativos a serem fornecidos, cumprindo integralmente as
determinagdes deste termo, nos termos da proposta de pregos ofertada.

8.2. Entregar os itens nos locais previamente indicado pelo Departamento de Compras
SOMENTE nos dias normais de expediente — segunda 2 sexta, e em horirio de expediente, das
08:00 as 11:00 e das 13:00 as 16:00hs.

8.3. Assumir os impostos, taxas e multas que tenham incidido sobte o fornecimento, cuja
ocorréncia tenha se efetivado em data anterior a assinatura do presente pacto.

8.4. Responder por qualquer prejuizo que seus empregados ou ptepostos causatem 20 patriménio
do contratante, ou a servidores deste ou a terceiros, decorrente de agdo ou omissio culposa ou
dolosa, procedendo, no prazo méiximo de 30 (trinta) dias, os reparos ou indenizagdes cabiveis e
assumindo o 6nus decorrente.

8.5. Fornecer sempre que solicitado pelo contratante, comprovantes de inexisténcia de débito
relativo as contribui¢des sociais, mediante documento fornecido pelos érgios competentes,
conforme dispdes o art. 47, inciso I alinea “a” da Lei 8.212 de 1991.

8.6. Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes de contratagdes, cumprindo o objeto deste contrato de acordo com

as especificages e demais condicdes previstas neste Termo e no contrato.

8.7. Prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo contratante, atendendo de imediato as
reclamacdes.

8.8. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a0 contratante ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugio do contrato, nio excluindo ou reduzindo essa responsabilidade

a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante.

8.9. Arcar com todas as despesas decorrentes deste fornecimento, incluindo as despesas tributarias,
fiscais, trabalhistas e comerciais resultantes desta contratacio.

9. DAS PENALIDADES:

9.1. Comete infragao administrativa, aquele que:

a) der causa & inexecucio parcial do contrato;

b) der causa i inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano & Administracio ou ao
funcionamento dos servicos puablicos ou 20 interesse coletivo;

c) der causa 4 inexecugio total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagio sem motivo
justificado;

€) apresentar documentagio falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucio do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucio do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013

9.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancdes:
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9.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa 4 inexecugio parcial do contrato, sempre que nfo se justificar
a imposicio de penalidade mais grave;
9.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima deste Contrato, sempre que nfo se justificar a imposicio de penalidade mais grave;
9.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem 2
imposicio de penalidade mais grave.
9.2.4. Multa:
9.2.4.1. Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o
méximo de 30% (trinta por cento), pela incbservincia do prazo fixado para a entrega dos itens.
9.2.4.2.1. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragiio a promover 2 extingdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clusulas, conforme dispée o inciso I do art. 137
da Lein. 14.133/21.
9.2.4.2. Compensatoria, para as infracSes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 9.1, de 5% a 10% do valor
do Contrato.
9.2.4.3. Compensatoria, para a inexecugio total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 9.1, de 5% a 10%
do valor do Contrato.
9.2.4.4. Para infragio descrita na alinea “b” do subitem 9.1, 2 multa sera de 5% a 10% do valor do Contrato.
9.2.4.5. Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 9.1, a multa ser4 de 5% a 10% do valor do Contrato.
9.2.4.6. Para a infracio descrita na alinea “a” do subitem 9.1, a2 multa sera de 5% a 10% do valor do Contrato.

9.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagio
de reparagdo integral do dano causado ao Contratante:

9.3.1. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderio ser aplicadas cumulativamente com a multa;

9.3.2. Antes da aplicagio da multa seri facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias treis,
contado da data de sua intimagio;

9.3.3. Se a multa aplicada e as indenizacSes cabiveis forem superiores 20 valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca seri cobrada judicialmente;
9.3.4, Previamente a0 encaminhamento 4 cobranga judicial, 2 multa poders ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 15 (quinze) dias, 2 contar da data do recebimento da comunicagiio enviada pela autoridade
competente.

9.4. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério
e 2 ampla defesa a0 Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e parigrafos do
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.5. Na aplicacio das sangoes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstincias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

€) a implantagio ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgios de controle.

9.6. Os atos previstos como infra¢des administrativas na Lei n° 14.133/21, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administracio Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846/13, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

9.7. A personalidade juridica do Contratado poderi ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobtir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusio pattimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
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aplicadas 4 pessoa jutidica setdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administragdo, 4 pessoa juridica sucessora ou 4 empresa do mesmo ramo com relacio de coligacio
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a2 ampla defesa e a obrigatoriedade de anilise juridica prévia.

9.8. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo
da sancio, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas, instituidos no a4mbito do Poder Executivo Federal.

9.9. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracio de inidoneidade para licitar ou
contratar sio passiveis de reabilitagio na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

9.10. Os débitos do contratado para com a Administracio contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, nio inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou patcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgio decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo O6rgio ora
contratante.

10. DA FRAUDE:

As interessadas deverio observar os mais altos padroes éticos durante o processo de contratacio e
o fornecimento do objeto, responsabilizando-se pela veracidade das informagdes e documentagdes
apresentadas no processo, estando sujeitos as sangoes previstas na legislagio brasileira.

11. DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS:

Consoante disposi¢io do art. 45 da Lei n® 9.784/99, a Administragio Publica poders, sem a prévia
manifestacio do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo
o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil
ou impossivel reparacio.

Ouvidot, 07 de janeiro de 2025.

— e
Jodo Batista de Almeida Filho.
Secretario Municipal de Administragio.
Municipio de Ouvidor.




